
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vážená paní ředitelko, vážený pane řediteli, 
 
v souladu s vyhláškou č. 220/2013 Sb. o požadavcích na schvalování účetních 
závěrek některých vybraných účetních jednotek a na základě Směrnice města            
č. 1/2014 o schvalování účetních závěrek, zpracujte, podle pokynů, Zprávu o činnosti 
a hospodaření PO za rok 2023, včetně souboru tabulek, kontrolního listu k účetnictví 
účetní jednotky a do 19. 2. 2024 předložte:   
 

1. Kontrolní list k účetnictví účetní jednotky, podepsaný ředitelem PO 
2. Soubor vyplněných tabulek, doplňujících účetní závěrku 
3. Zprávu o činnosti a hospodaření, doplňující soubor tabulek 
4. Účetní závěrku sestavenou k 31. 12. 2023 (rozvahu, výkaz zisku a ztráty, 

přílohu) 
5. Hlavní knihu účetnictví – hl. knihu grafickou XCRHU004/004 (bez zápisů 

SU,AU) k 31. 12. 2023 
6. Rozbory nákladů a výnosů: a) v členění „0300-0700“, b) kompletní bez filtru 
7. Účetní rozvrh na rok 2023 
8. Inventarizační dokumentaci v rozsahu: plán inventur, inventarizační zpráva, 

inventarizační sumář, který sumarizuje klíčové informace z inventurních soupisů 
a zjednodušených inventurních soupisů, výkaz majetku 

9. Odpisový plán na rok 2023 
10. Odpisový plán na rok 2024 
11. Plán tvorby a čerpání fondů na rok 2023 
12. Plán tvorby a čerpání fondů na rok 2024 
13. Finanční plán nákladů a výnosů na rok 2023 
14. Plán oprav a investic na rok 2023 
 

Na základě zpracovaných a předložených podkladů bude schvalována Vaše účetní 
závěrka schvalujícím orgánem města Kroměříže.  
 
Pro případné poskytnutí metodické pomoci kontaktujte paní Lucii Sozański, DiS.,            
tel.: 573 321 392, e-mail: lucie.sozanski@mestokm.cz  (4. patro budovy radnice, dveře 
402). 
 
Součástí schválení účetní závěrky je i schválení zlepšeného výsledku hospodaření 
příspěvkové organizace a jeho rozdělení do fondů organizace.  
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Materiály ke zpracování v elektronické podobě jsou uloženy na www.sukm.cz – Interní 
stránky pro školy – Účetní závěrky 2023 – Podklady ke stažení pro účetní závěrku 
2023. Heslo pro vstup je uz2023km. Soubory si prosím, uložte do počítače a následně 
zpracujte.  
 
Zpracované podklady opatřené elektronickým podpisem zašlete Odboru školství, 
mládeže a tělovýchovy Městského úřadu do uvedeného termínu datovou schránkou. 
 
S pozdravem 
 
 
 
 
 
 
 
Mgr. Jiří Pánek                          
vedoucí odboru školství, mládeže a tělovýchovy  
 
jiri.panek@mestokm.cz                            
tel.: +420 573 321 340   
mobil: 723 212 054 
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